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Вводится взамен П ВГУ 5.0.02 – 2007 Положение о порядке отбора поставщиков и размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для Воронежского государственного университета
СРОК ПЕРЕСМОТРА  апрель 2017г.

1 Область применения
Положение регулирует отношения, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Воронежского государственного университета, за исключением случаев, если такие услуги оказываются международными финансовыми организациями, созданными в соответствии с международными договорами, участником которых является Российская Федерация, а также международными финансовыми организациями, с которыми Российская Федерация заключила международные договоры.
Размещение заказов может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса аукциона в электронной форме, а также без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
Под размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Университета понимаются осуществляемые действия государственного заказчика (ФГБОУ ВПО "ВГУ"), по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ним гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг или иных гражданско-правовых договоров в любой форме.
Положения настоящего документа обязательны для работников всех структурных подразделений Воронежского государственного университета, в том числе филиалов и институтов.

2 Нормативные ссылки

Настоящее положение разработано в соответствии со следующими нормативными документами:

Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ред. от 03.12.2011);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (ред. от 30.11.2011);

Федеральный закон №94-ФЗ от 21.07.2005 г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (ред. от 12.12.2011г.);

Федеральный закон Российской Федерации от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (ред. от 06.12.2011 г.);
Федеральный закон Российской Федерации от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании» (ред. от 06.12.2011 г.);
Федеральный закон Российской Федерации от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях» (ред. от 06.12.2011 г.);

Постановление Правительства РФ «О предоставлении преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов, участвующим в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 17.03.2008 г. № 175 (ред. от 02.06.2008 г.);
Приказ Минэкономразвития Российской Федерации «Об утверждении номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков» от 07.06.2011 № 273;
Указание ЦБ РФ от 20.06.2007 № 1843-У «О предельном размере расчетов наличными деньгами и расходовании наличных денег, поступивших в кассу юридического лица или кассу индивидуального предпринимателя» (ред. от 28.04.2008 г.);
Постановление Правительства Российской Федерации «О перечне товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства» от 4 ноября 2006 г. № 642 (в ред. от 17.03.2009);
Приказ Минэкономразвития РФ № 761, Казначейства РФ № 20н от 27.12.2011 «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков».

3 Термины, определения и сокращения
3.1 В настоящем Положении используются следующие термины и определения:

Запрос котировок – способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.
Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

Открытый аукцион в электронной форме – это открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) - это способ размещения заказа, при котором заказчик предлагает заключить контракт или иной гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).
Электронная площадка – это сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме.
Официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов (далее – официальный сайт) – www.zakupki.gov.ru.
3.2 В настоящем Положении используются следующие сокращения:

ФЭУ – финансово-экономическое управление;
УКО – управление качества образования;
ОЗ – отдел закупок;
Университет – Воронежский государственный университет.
4 Общие положения 
4.1 Положение устанавливает единый порядок размещения заказов Университетом в целях обеспечения эффективного использования средств бюджета и внебюджетных источников финансирования, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов, развития добросовестной конкуренции, обеспечения прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.
4.2 Заказы на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг Университет вправе размещать в течение квартала на сумму, не превышающую четырехсот тысяч рублей. По итогам размещения таких заказов могут быть заключены гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

4.3 Централизованное снабжение и обеспечение всех структурных подразделений Университета одноименными товарами, выполнением одноименных работ, оказанием одноименных услуг осуществляется в течение квартала на сумму, превышающую четыреста тысяч рублей, путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона в электронной форме, запроса котировок.
4.4 При размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, а также запроса котировок цен на товары, работы, услуги создается единая комиссия (далее также - комиссия). 
4.5 В состав Комиссии входит шесть человек, включая председателя.

В состав Комиссии включаются преимущественно лица, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для нужд заказчиков.
Состав Комиссии, распределение ответственности и полномочий между членами Комиссии утверждается приказом ректора до 1 декабря текущего года на календарный год. Проект приказа готовит начальник отдела закупок. Замена члена комиссии допускается только по решению ректора, принявшего решение о создании комиссии.
Комиссия правомочна осуществлять функции, если на заседании Комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Члены Комиссии своевременно уведомляются о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.
5 Порядок формирования плана закупок
5.1 Структурные подразделения Университета в срок до 20-го числа последнего месяца квартала предшествующего закупочному квартальному периоду подают в отдел закупок закупочные заявки для формирования плана закупок на последующий квартальный период. Регистрация закупочных заявок осуществляется специалистом отдела закупок.

5.2 Закупочная заявка должна быть подписана распорядителем средств структурного подразделения (деканом, руководителем НИР, проректором), утверждена проректором по экономике и международному сотрудничеству. 

5.3 Закупочная заявка должна содержать номенклатуру закупаемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг с указанием количества товаров, объемов оказываемых услуг и выполняемых работ, конкретными требованиями к качественным и техническим характеристикам; цен за единицу; общей стоимости заявки. Распорядитель денежных средств указывает источник финансирования заказа.
5.4 Для формирования квартального плана закупок, исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, эффективного использования денежных средств формируется рабочая группа.

Состав рабочей группы, распределение ответственности и полномочий между членами утверждается приказом ректора до 1 декабря текущего года на календарный год. Проект приказа готовит начальник ФЭУ. Замена члена рабочей группы допускается только по решению ректора, принявшего решение о создании рабочей группы.

Начальник ОЗ представляет на заседание рабочей группы проект сводного плана закупок, сформированного на основе данных закупочных заявок, поданных структурными подразделениями в установленные сроки. Рабочая группа принимает решение о включении соответствующих данных закупочных заявок в квартальный план закупок Университета. 

5.5 В течении пяти дней с момента заседания рабочей комиссии начальник отдела закупок формирует план закупок на квартальный период, электронная версия которого размещается на сайте Университета в разделе план-график осуществления закупок www.vsu.ru/russian/structure/zakupki/index.html.
В план - графике осуществления закупок обобщается информация о сроках выполнения закупочных заявок и ответственных за исполнение лицах.
6 Размещение заказа путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен
6.1 Размещение заказа путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом.

6.2 При размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем проведения торгов, сотрудником ОЗ формируется извещение о проведении конкурса, аукциона, конкурсная документация, документация об аукционе, в которых прописывается предмет, начальная (максимальная) цена, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг.
6.3 При размещении заказа путем запроса котировок сотрудник ОЗ обязан разместить на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса. Извещение о проведении запроса котировок не может содержать указание на знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименования мест происхождения товаров или наименования производителей, а также требования к товарам, их производителям, информации, работам, услугам, что влечет за собой ограничение количества участников размещения заказа.
7 Размещение заказа на выполнение НИР, ОКР и технологических работ 
7.1 В ходе исполнения договора, в том числе заключенного с другим бюджетным учреждением, на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ, Университет может привлекать иных лиц для поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг, необходимых для выполнения указанных в таком договоре работ. При этом заключение договора осуществляется на условии размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
7.2 В ходе исполнения Университетом научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на территории Российской Федерации в установленном Правительством Российской Федерации порядке, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, допускается заключение Университетом договора на условии размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), если данные условия определены грантодателями.
8 Порядок ведения, учета, хранения документации 
8.1 Для формирования документации по закупкам, в рамках размещения заказа, оформляется закупочная заявка (Приложение А).

8.2 Документация по произведенным закупкам в ходе размещения заказа для нужд Университета хранится в структурных подразделениях у материально ответственных лиц, в отделе закупок, бухгалтерии Университета.
8.3 Комиссия ведет следующие виды протоколов:

– протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

– протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
– протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе;
– протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
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— NPOTOKOJ PACCMOTPEHNSA PE3yNbTATOB NPOBEAEHNS ayKLWMOHA B 3NIEKTPOHHOM hopme

Pernctpauusa NpPOTOKOMNOB ocyLlecTensieTcs Ha ochuumansHom cante
www.zakupki.gov.ru B cucteme 3nekTpoHHOro A0KyMEHTO060poTa COTpyAHMKamu oTAena 3aky-
oK.

8.4 MNoaroToBKy NPOEKTOB AOrOBOPOB OCYLLUECTBASIOT COTPYAHUKN OTAEena 3akynok YHu-
BepcuteTa. MpoekTbl LOrOBOPOB COMMacoBbIBAOTCS C KOPUCKOHCYNIbTOM KOpuanyeckoro ynpas-
neHus, HavanbHukom MaY.

3akntoyYeHHble [0roBopbl, perucTpupytotes B «KypHane peructpaummn AoroBopos» Ha-
YanbHukoM, akoHoMucTom O3. XypHan faomkeH ObiTb NPOHYMEpPOBaH, NPOLUHYPOBaH U CKpen-
NeH nevyaTtblo YHUBepcuTeTa.

8.5 OdhopmMmneHne nnatexHblx JOKyMEHTOB obecneymBaeT Byxrantepus, cornacoBaHve
nnaTexHblX JOKYyMeHTOB ocyLlectenseT P3JY, O3.

9 Mopaaok NnpenocTaBneHns cBeAeHuin o Aorosopax

B uensix obecnevyeHus BeieHVs peecTpa [OrOBOPOB, 3aKIOYEHHbIX MO UTOram pasme-
LeHus 3akasos, paboTHMK OoTAena 3akynok hopMupyeT CBEAEHWA O [OroBOpe (ero n3MmeHe-
HWUK), cBepgeHns ob ncnonHeHun (0 NpekpalleHnn AenNcTBuUs) AoroBopa He nosfHee 3 OHeN ¢
[aTbl 3aK/OYEHUss 4OroBopa (ero M3MeHeHust), ¢ AaTbl UCNOMHEHUs (NPeKpaLLeHns AencTBus)
[foroeopa Ha oduumaneHbld cant www.zakupki.gov.ru.

YKasaHHble cBeAeHUs NPefoCTaBnsaTCA B ANIEKTPOHHOM BUAE NN HA BYMaxHOM HOCK-
Tene no copmam, yTeepxaeHHbIM [MocTaHoBneHnem lMpasutensctea PO «O6 yTBepxaeHn
NONOXEHNA O BEAEHWU peecTpa rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX KOHTPAKTOB, a Takke
rpaXaaHcKo-NpaBOBbIX AOroBOPOB BHOMKETHBIX YUPEXOAEHNA HA MNOCTaBKW TOBAPOB, BbINOMHE-
Hve paboT, okasaHue ycnyr u o TpeboBaHUSAX K TEXHOMOrMYECKUM, NPOrpamMMHbIM, MUHIBUCTY-
YECKUM, NpaBoOBbIM W OpraHn3auVoHHbIM cpefcTBam obecnedyeHns nonb3oBaHWsa oduuvanb-
HbIM CalTOM B CETU UHTEPHET, Ha KOTOPOM pa3MelLaeTcs yka3aHHbIi peecTp» oT 29 aekabps
2010 r. N2 1191 (o1 03.11.2011 r.).

OTBETCTBEHHbIN UCMONHUTENb ) J1.C. KopobewHukosa




– протокол рассмотрения результатов проведения аукциона в электронной форме.

Регистрация протоколов осуществляется на официальном сайте www.zakupki.gov.ru в системе электронного документооборота сотрудниками отдела закупок.
8.4 Подготовку проектов договоров осуществляют сотрудники отдела закупок Университета. Проекты договоров согласовываются с юрисконсультом Юридического управления, начальником ПЭУ.

Заключенные договоры, регистрируются в «Журнале регистрации договоров» начальником, экономистом ОЗ. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Университета.

8.5 Оформление платежных документов обеспечивает бухгалтерия, согласование платежных документов осуществляет ФЭУ, ОЗ.
9 Порядок предоставления сведений о договорах
В целях обеспечения ведения реестра договоров, заключенных по итогам размещения заказов, работник отдела закупок формирует сведения о договоре (его изменении), сведения об исполнении (о прекращении действия) договора не позднее 3 дней с даты заключения договора (его изменения), с даты исполнения (прекращения действия) договора на официальный сайт www.zakupki.gov.ru.
Указанные сведения предоставляются в электронном виде или на бумажном носителе по формам, утвержденным Постановлением Правительства РФ «Об утверждении положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети интернет, на котором размещается указанный реестр» от 29 декабря 2010 г. № 1191 (от 03.11.2011 г.).
.
ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ                                 

 Л.С. Коробейникова
Приложение А
(обязательное)
Утверждаю

Проректор по экономике и 
международному сотрудничеству, проф.
___________________ О.Н. Беленов

«___» ______________ 201__ г.

Закупочная заявка
	Наименование структурного подразделения
от__.__.20__ № ______
	Начальнику отдела закупок 

Л.С. Коробейниковой


	Предмет закупок
	Количество, шт.
	Сумма закупки
	Предполагаемые сроки
	Источник финансирования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение: техническое задание (при необходимости)

Должность

распорядителя средств

(декан, руководитель НИР, проректор)  _______________________ Расшифровка подписи

подпись

Контактное лицо: Ф.И.О., 

место нахождения с указанием 

адреса, контактный телефон, 

электронная почта

